Regulamin Zabkowickiego Inkubatora Przedsi¢biorczosci

§1
Postanowienie ogolne

. Zabkowicki Inkubator Przedsigbiorczosci zostat utworzony w wyniku realizacji
projektu pn. Utworzenie infrastruktury przeznaczonej dla przedsigbiorcéw w Ktodzku,
Ziebicach i Zabkowicach Slaskich wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020 — dziatanie
1.3 Rozw0j przedsigbiorczosci.

. Niniejszy Regulamin Zabkowickiego Inkubatora Przedsi¢biorczo$ci, zwany w dalszej
tresci Regulaminem okresla zasady dzialania Zabkowickiego Inkubatora
Przedsigbiorczosci, zwanego w dalszej czesci Inkubatorem.

. Inkubator jest instytucja wspomagajaca i doradcza nie ponosi zadnej
odpowiedzialno$ci za niepowodzenie podmiotu inkubowanego na rynku, ani za skutki
prawne zawartych przez podmioty inkubowane uméw 1 podjetych dziatan, lub
zaniechan.

. Wiascicielem i Zarzadca Inkubatora jest Gmina Zabkowice Slaskie. Nadzor nad
dziatalno$cia Inkubatora sprawuje Burmistrz Gminy Zabkowice Slaskie poprzez
Wydziat Strategii 1 Rozwoju Przedsigbiorczosci Urzgdu Miejskiego w Zabkowicach
S1.

. Misja Inkubatora jest wspieranie w powstawaniu i rozwoju przedsigbiorstw, asysta w
osigganiu ich sukcesu biznesowego, w szczegdlnosci poprzez zapewnienie wsparcia
przedsigbiorczosci, wlasciwych warunkow infrastrukturalnych 1 ustug doradczo —
szkoleniowych(posrednio).

. Celem strategicznym dziatalno$ci Inkubatora jest zapewnienie lepszych warunkow dla
rozwoju mikro, matych i $rednich przedsigbiorstw na terenie gminy Zabkowice
Slaskie, pobudzanie i promowanie lokalnej przedsiebiorczosci, kreowanie i
zapewnienie warunkoéw do powstawania 1 rozwoju mikro, matych i §rednich
przedsigbiorstw, w szczegdlnosci w branzach wskazanych w RSI (Regionalnej
Strategii Innowacji).

. Cel strategiczny Inkubatora realizowany jest w szczegdlnosci poprzez:

a) zapewnienie odpowiedniego standardu infrastruktury do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, ze szczegdlnym uwzglednieniem specjalizacji:
Technologie Informacyjno — Komunikacyjne (ICT), Zywno$é Wysokiej
Jakosci;

b) zapewnienie dostepu do wspolnej infrastruktury szkoleniowej i technicznej;



C) zapewnienie dostepu do zaplecza magazynowego,

d) wspieranie pomystow innowacyjnych — inicjowanie przedsigwzie¢ i projektow
biznesowych prowadzacych do powstawania i rozwoju firm MSP;

e) promocje i rozw6j inteligentnych specjalizacji regionu Dolnego Slaska;

f) organizowanie i prowadzenie wymiany doswiadczen i promocji w zakresie
rozwoju przedsiebiorczosci;

g) posredniczenia w ustugach wspierajacych dla MSP;

h) organizowanie szkolen i warsztatow z zakresu tworzenia i zarzadzania wlasng
firma, a takze szkolen z tematyki ICT;

1) wspolprace z regionalnymi podmiotami na rzecz kreowania korzystnych
warunkow dla prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j;

J) zwigkszenie konkurencyjnosci firm dziatajacych w Inkubatorze poprzez
zapewnienie kooperacji firm.

8. Pierwszenstwo w skorzystaniu z oferty Inkubatora maja podmioty, ktére sg mikro,
matym lub $rednim przedsigbiorcag w rozumieniu zatacznika I do Rozporzadzenia
Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu
(Dz. U. UE. L.2014.187.1 z dnia 26.06.2014 r.) ktére prowadzg dziatalno$¢
gospodarcza w branzach w wskazanych w ,,Ramach strategicznych na rzecz
inteligentnych specjalizacji Dolnego Slaska”.

9. Inkubator promuje swojg oferte poprzez systematyczne i kompleksowe przekazywanie
wiedzy zardwno o samej instytucji Inkubatora, jak i jego ofercie. W tym zakresie
Inkubator przy uzyciu réznych srodkow 1 form podejmuje dziatania promocyjne,
informacyjne oraz edukacyjne.

10. Podejmowane przez Inkubator dziatania promocyjne maja za zadanie pobudzanie
postaw przedsiebiorczych wérdd potencjalnych klientow Inkubatora oraz aktywne
wspieranie przedsigbiorczosci.

11. Wysoko$¢ optat ponoszonych przez podmioty korzystajace z Inkubatora okreslona jest
w Zataczniku nr 2 do regulaminu.

§2
Definicje
Uzyte w Regulaminie definicje 1 skroty oznaczaja:

1) Zabkowicki Inkubator Przedsigbiorczosci (zwany w dalszej czesci Inkubatorem) —
stanowigca wlasno$é Gminy Zabkowice Slaskie nieruchomos¢ zlokalizowana przy ul.
Biznesowej 1 w Zabkowicach Slaskich w ktorej na szczegdlnych zasadach wskazanych w
regulaminie oraz odrebnych przepisach, w celu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;,
wynajmowane sg powierzchnie okreslone w §3 ust.1, oraz sprzet komputerowy wraz z
niezbednym wyposazeniem.



2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Podmiot inkubowany — mikro, maty lub $redni przedsi¢biorca zakwalifikowany przez
Komisje Weryfikacyjng do inkubowania.
Podmiot nieinkubowany — kazdy podmiot, ktory zamierza zawrze¢ umowe zgodnie z
oferta Inkubatora.
Okres inkubacji — czas udzielania pomocy podmiotowi inkubowanemu w wymiarze
faktycznego ulokowania w Inkubatorze trwajacy maksymalnie 36 miesiecy, liczony od
momentu zarejestrowania dziatalno$ci gospodarcze;.
Umowa najmu — umowa zawierana z Gmina Zabkowice Slaskie, umozliwiajaca
korzystanie z petnej oferty Inkubatora, sporzadzona wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 6,7 lub 8 do niniejszego Regulaminu.
Cennik — wykaz opftat za korzystanie z Inkubatora, stanowigcy Zatacznik nr 2 do
Regulaminu.
Formularz zgloszeniowy — dokument aplikacyjny, na podstawie ktorego jest zawierana
Umowa Najmu.
Dolnoslaskie Inteligentne Specjalizacje — wybrane i wskazane w dokumentach
strategicznych (m.in. Ramach strategicznych na rzecz inteligentnych specjalizacji
Dolnego Slaska) specjalizacje wojewddztwa dolno$laskiego:

a) Branza Chemiczna i Farmaceutyczna,

b) Mobilnos¢ Przestrzenna

) ,Zywnoéé Wysokiej Jakoéci,

d) Surowce Naturalne i Wtérne,

e) Produkcja Maszyn i Urzadzen, Obrobka Materiatow,

f) Technologie Informacyjno — Komunikacyjne (ICT)

Branza Chemiczna i Farmaceutyczna - jedna z inteligentnych specjalizacji wojewodztwa
dolnoslaskiego obejmujaca nastepujace podobszary:

a) Opracowywanie i rozw0j innowacyjnych technologii pozyskiwania i
wytwarzania: - substancji aktywnych, - mieszanin z wykorzystaniem substancji
aktywnych i pomocniczych, - substancji pomocniczych, w obszarze branzy
chemicznej i farmaceutycznej, w tym dla medycyny, weterynarii, kosmetologii,
chemii gospodarczej i chemii profesjonalnej,

b) Opracowanie i rozw0j innowacyjnych metodologii syntetycznych, technologii i
proceséw chemicznych,

c) Opracowanie, rozwijanie i wdrazanie innowacyjnych produktéw leczniczych,
wyrobow medycznych, kosmetykow, chemii gospodarczej 1 chemii
profesjonalnej,

d) Opracowanie innowacyjnych materiatow, biomateriatdéw i chemikaliow
specjalistycznych,

e) Opracowywanie, rozwijanie i wdrazanie lekow biologicznych oraz metod ich
wytwarzania i charakteryzacji,

f) Badanie mechanizmu oddziatywania substancji aktywnych na organizm ludzki,

g) Opracowanie innowacyjnych proceséw i technologii wytwarzania produktow
leczniczych, kosmetykow, wyrobéw medycznych oraz innych materiatlow
majacych zastosowanie w medycynie i weterynarii, produktow chemii
gospodarczej, produktow chemii profesjonalnej 1 produktow biobojczych

h) ,Innowacyjne sposoby dostarczania substancji aktywnych,



)
k)
1)

Projektowanie, wytwarzanie i wdrazanie innowacyjnej infrastruktury w tym
specjalistycznego sprzetu, urzadzen i linii produkeyjnych dla branzy chemicznej,
farmaceutycznej i medycznej,

Projektowanie i wytwarzanie wyrob6éw nanotechnologicznych,

Projektowanie i rozw06j nowych technik analitycznych i diagnostycznych,
Projektowanie i wdrazanie nowych metod badan aplikacyjnych,

m) Rozwijanie i wdrazanie zaawansowanych technologii medycznych, w tym terapii

komorkowych, na potrzeby rozwoju medycyny spersonalizowanej.

10) Mobilnos¢ Przestrzenna - jedna z inteligentnych specjalizacji wojewodztwa
dolnoslaskiego obejmujaca nastepujace podobszary:

a)

Urzadzenia i podzespoty dla §rodkow transportu,
Obiekty bezzatogowe, w tym autonomiczne,
Zrédta napedu i zasilania,

Elektromobilnos¢,

Poprawa bezpieczenstwa transportu,

Systemy i1 podzespoty dla branzy kosmicznej,
Systemy zwigkszajace efektywnos¢ transportu

11) Zywnos¢ Wysokiej Jakosci - jedna z inteligentnych specjalizacji wojewodztwa
dolnoslaskiego obejmujaca nastgpujace podobszary:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

Srodki spozywcze stosowane w poczatkowym lub uzupetniajacym postepowaniu
profilaktycznym i terapeutycznym,

Suplementy diety i $§rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego,
Pasze wysokiej jako$ci 1 $rodki alternatywne w farmakoterapii zwierzat
gospodarskich i hodowlanych,

Karmy specjalistyczne 1 suplementy diety dla zwierzat domowych,

Zywnosé ekologiczna, tradycyjna, regionalna i lokalna,

Zywno$¢ funkcjonalna i nutraceutyki,

Zywnosé o zwigkszonych wiasciwosciach odzywcezych,

Technologie opakowywania i przechowywania $rodkow z podobszarow
inteligentnej specjalizacji,

Metody oceny jakosci srodkow z podobszarow inteligentnej specjalizacji,
Technologie w wytwarzaniu $srodkoOw z podobszar6w niniejszej inteligentne;j
specjalizacji.

12) Surowce Naturalne i Wtdrne - jedna z inteligentnych specjalizacji wojewddztwa
dolnoslaskiego obejmujaca nastepujace podobszary:

a)

b)

Surowce naturalne — pozyskiwanie i zaawansowane przetwarzanie oraz
wykorzystanie: technologie pozyskiwania, przetwarzania i wykorzystania kopalin
uzytecznych, technologie pozyskiwania z kopaliny glownej nowych produktow,
zintegrowane systemy monitoringu zagrozen w otoczeniu zaktadéw gorniczych,
technologie pozyskiwania, uzdatniania i wykorzystania wod zwyktych,
termalnych i mineralnych, technologie pozyskiwania i przetwarzania oraz
wykorzystania drewna, surowcoéw roslinnych w innowacyjnych produktach, nowe
ustugi leczniczo-uzdrowiskowe na bazie wykorzystania surowcow naturalnych,
Technologie odzysku materiatow uzytecznych, recyklingu oraz unieszkodliwiania
odpadow,



c)

Zaawansowane materialy: nowe postacie surowcow (proszki, mikrostruktury,
nanostruktury, amorfiki, materiaty kompozytowe, materialy inteligentne,
materiaty do zastosowan w przemysle, projektowanie i opracowanie technologii
wytwarzania materiatow o funkcjonalnych wlasciwosciach.

13) Produkcja Maszyn i Urzadzen, Obrobka Materiatow - jedna z inteligentnych specjalizacji
wojewodztwa dolnoslaskiego. Specjalizacja obejmuje nastepujace podobszary dotyczace
projektowania i opracowywania nowych technologii wytwarzania oraz produkcji
wszelkiego rodzaju maszyn 1 urzadzen (takze ich podzespotéw i elementow):

a)
b)
c)
d)
€)

ogoblnego i specjalnego przeznaczenia,
energetycznych,

elektronicznych,

optoelektronicznych i fotonicznych,
do wytwarzania i obrobki materiatow.

14) Technologie Informacyjno — Komunikacyjne (ICT) — jedna z inteligentnych specjalizacji
wojewddztwa dolnoslaskiego obejmujaca nastgpujace podobszary:

a)
b)

Metody predykcyjne dla wielkich, heterogenicznych zbioréw danych: akwizycja,
analiza i raportowanie,

Zastosowanie mechatroniki i robotyki w podnoszeniu jakosci zycia obywateli,
Przetwarzanie, modelowanie i analiza danych obrazowych i multimedialnych,
Systemy bezpieczenstwa cyfrowego,

Systemy wspomagania decyzji menadzerskich (Business Process Management),
Rozwigzania dla "inteligentnych domow" (smart buildings),

Rozwigzania dla "inteligentnych miast" (smart cities),

Systemy wsparcia dla 0s6b dotknigtych niepelnosprawnoscig, chorobami
przewlektymi i 0s6b starszych (Ambient Assisted Living),

Aplikacje mobilne,

Tworzenie gier komputerowych,

E-Ushugi i urzadzenia dla sektora ochrony zdrowia,

Systemy e-learningowe,

m) Tworzenie oprogramowania dostgpnego w modelu SaaS,

n)
0)
p)

Innowacyjne metody interakcji cztowiek-technologia,
Systemy e-commerce,
Inteligentne systemy informatyczne dla branzy finansowej 1 ubezpieczeniowe;.

15) Komisja Weryfikacyjna — powotany Zarzadzeniem Burmistrza Zabkowic Slaskich zespét
0s0b zajmujacy si¢ prowadzeniem procedury naboru do Inkubatora.

16) Kandydat — przedsi¢biorca ubiegajacy si¢ o Inkubowanie.

17) Czesci wspolne — powierzchnia komunikacyjna, winda oraz pomieszczenia (sanitariaty,
pomieszczenia kuchenne, pokoj dla matki z dzieckiem) w budynku Inkubatora stuzace do
wspoltkorzystania przez wszystkich korzystajacych z Inkubatora.

18) RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz.Urz.UE.L 2016 Nr
119, str. 1, ze zm.



19) Incydent —kazde zdarzenie, ktore nie jest czeScig dziatania, funkcjonujacego w sposob
wiasciwy, czyli zgodny z zatozeniami, ktore powoduje, lub moze spowodowaé przerweg w
mozliwosci skorzystania z ustug. Incydent zwigzany z bezpieczenstwem informacji to
pojedyncze zdarzenie lub seria niepozadanych albo niespodziewanych zdarzen
zwigzanych z bezpieczenstwem informacji, ktore stwarzaja znaczne
prawdopodobienstwo zakidcenia podjetych dziatan 1 zagrazajg bezpieczenstwu
informacji. Wyro6znia si¢ trzy zasadnicze grupy incydentoéw: — umy$lne incydenty (np.
kradziez danych i sprzetu, ujawnienie danych osobom nieupowaznionym, Sswiadome
zniszczenie danych, wlamanie do systemu informatycznego lub pomieszczen), —
zdarzenia losowe wewnetrzne (np. awaria komputera/ serwera/ dysku twardego/
oprogramowania, pomytki informatykow, utrata danych), — zdarzenia losowe zewngtrzne
(np. pozar, zalanie woda, utrata zasilania, utrata tgcznosci).

20) Partner Inkubatora — podmiot dziatajacy na rzecz wspierania rozwoju lokalnej
przedsiebiorczosci wspotpracujacy z Gming Zabkowice Slaskie na mocy podpisane;
deklaracji lub porozumienia o wspotpracy.

21) Przepisy Porzadkowe Inkubatora — dokument stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, regulujacy zasady przebywania osob na terenie Inkubatora

22) Korzystajacy z Inkubatora - kazda osoba przebywajaca na terenie Inkubatora, w
szczegOlnosci pracownicy Inkubatora, podmioty inkubowane, podmioty nieinkubowane
oraz ich klienci.

23) Przestrzen Inkubatora - powierzchnia Inkubatora przeznaczona na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej lub organizowanie wydarzen wraz z zapleczem biurowo-
technicznym, magazynowym oraz czg¢$ciami wspolnymi.

24) Wydarzenie - kazde zdarzenie, projekt, szkolenie, konferencja, warsztaty, prezentacja,
sympozjum lub inne tego typu spotkanie organizowane w Inkubatorze

25) Przedmiot Najmu — powierzchnie oraz sprzg¢t komputerowy wraz z niezbednym
wyposazeniem udostgpnionym na podstawie umowy najmu.

26) Biurko na godziny — biurko udostepnione w przestrzeni open space Inkubatora
przeznaczone do pracy wraz ze sprz¢tem komputerowym, udostgpnione na okreslone
godziny.

27) Stanowisko w przestrzeni Open space — biurko udostepnione w przestrzeni Open space
Inkubatora przeznaczone do pracy wraz ze sprzgtem komputerowym zgodnie z oferta.

28) Biuro na godziny — zamknigte pomieszczenie biurowe w przestrzeni Inkubatora
przeznaczone do pracy 1 spotkan z klientami udostepnione na okreslone godzin zgodnie z
oferta.

29) Biuro — zamkniete pomieszczenie biurowe w przestrzeni Inkubatora przeznaczone do
pracy 1 spotkan z klientami zgodnie z oferta.

30) Wirtualne biuro — ustuga w ramach, ktorej zapewnia si¢ udostgpnienie adresu
korespondencyjnego oraz adresu prowadzonej dziatalno$ci, odbior korespondencii,
powiadomienie e-mail o korespondencji, przechowywanie jej przez okres 30 dni,
przechowywanie jej przez okres 30 dni, adres prowadzonej dziatalnosci.

31) Hala Magazynowa — zamknigte pomieszczenie magazynowe w przestrzeni Inkubatora,
miejsce stuzgce do sktadowania, przechowywania 1 magazynowania towarow.



§3

Oferta w ramach korzystania z Inkubatora

1. Na udostepniang powierzchni¢ Inkubatora sktadajg sig:
a) stanowiska w przestrzeni open space,
b) biura,
c) biurko na godziny,
d) biuro na godziny,
e) czesci wspolne Inkubatora
f) ,sala konferencyjna
g) powierzchnia hali magazynowej

2. W ramach korzystania ze Stanowisk w przestrzeni open space Podmiot Inkubowany
bedzie posiadat:

a) dostep do wynajmowanego Stanowiska w dni robocze tj. od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8.00 do 16.00,

b) wyltaczne prawo do korzystania z wyposazenia Stanowiska obejmujacego min.
biurko, krzesto, mobilny kontener zamykany na klucz, laptop - szczegotowo
okreslone w zawartej Umowie Najmu,

c) indywidualny dostep do Sali konferencyjnej w wymiarze 2 godzin (stownie:
dwdch) miesigcznie, po uprzedniej jej rezerwacji z prawem pierwszenstwa w
korzystaniu z Sali konferencyjnej w stosunku do podmiotoéw nieinkubowanych,
dostep do szerokopasmowego Internetu,

d) dostep do czesci wspdlnych Inkubatora,

e) mozliwo$¢ zamieszczenia informacji o prowadzonej dziatalnosci, danych
kontaktowych, logotypu i linku do strony internetowej firmy na stronie
internetowej Inkubatora https://www.inkubator.zabkowiceslaskie.pl,mozliwo$¢é
udziatu w szkoleniach, warsztatach, wyktadach, spotkaniach organizowanych
przez Inkubator na warunkach okreslonych przez organizatora

f) mozliwos¢ skorzystania z ustugi wirtualnego biura.

3. W ramach korzystania z biura Podmiot Inkubowany bedzie posiadat:

a) dostep do wynajmowanego biura w Inkubatorze bez ograniczen czasowych,

b) wylaczne prawo do korzystania z biura i jego wyposazenia obejmujgcego min.
biurka, krzesta, szafy, mobilne kontenery zamykane na klucz, komputery, laptopy
- szczegotowo okreslone w Umowie Najmu.

c) indywidualny dostep do Sali konferencyjnej w wymiarze 2 godzin (stownie:
dwoch) miesigcznie, po uprzedniej jej rezerwacji z prawem pierwszenstwa w
korzystaniu z sali konferencyjnej w stosunku do podmiotéw nieinkubowanych,

d) dostep do szerokopasmowego Internetu,

e) dostep do czesci wspolnych Inkubatora,

f) mozliwos$¢ zamieszczenia informacji o prowadzonej dziatalnosci, danych
kontaktowych, logotypu i linku do strony internetowej firmy na stronie
internetowej Inkubatora https://www.inkubator.zabkowiceslaskie.pl,

g) mozliwo$¢ udziatu w szkoleniach, warsztatach, wyktadach, spotkaniach
organizowanych przez Inkubator na warunkach okreslonych przez organizatora,



https://www.inkubator.zabkowiceslaskie.pl/
https://www.inkubator.zabkowiceslaskie.pl/

h) mozliwo$¢ skorzystania z ustugi wirtualnego biura.

4. W ramach korzystania z biurka na godziny Podmiot bedzie posiadat:

a) dostep do wynajmowanego biurka w przestrzeni open space w dniach i godzinach
ustalonych w Umowie Najmu,

b) wylaczne prawo do korzystania z wyposazenia stanowiska obejmujacego min.
biurko, krzesto, mobilny kontener zamykany na klucz, laptop - szczegétowo
okreslone w Umowie Najmu,

c) dostep do szerokopasmowego Internetu,

d) dostep do czesci wspolnych Inkubatora,

e) mozliwo$¢ wynajecia sali konferencyjne;.

5. W ramach korzystania z powierzchni Hali Magazynowej Podmiot Inkubowany bedzie
posiadat:
a) dostep do wynajmujacej powierzchni magazynowej, bez ograniczen czasowych.
b) Dostep do korzystania z chtodni przemystowych, bez ograniczen czasowych.
c) dostep do korzystania z regatdéw magazynowych, bez ograniczen czasowych.
d) dostep do szerokopasmowego Internetu,
e) dostep do czesci wspoOlnych Inkubatora,

6. W ramach ustugi Wirtualnego Biura Inkubator obstuguje odbidr przesytek listowych
zwyktych oraz zawiadomien o przesytce poleconej (awiza), a takze ustugi okreslone w §
2 pkt 30 regulaminu.
7. W ramach korzystania z sali konferencyjnej Podmiot bedzie posiadat:
a) dostep do sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem, zgodnie z zawarta umowa,
b) dostep do szerokopasmowego Internetu,
c) dostep do czgéci wspolnych Inkubatora,

8. W ramach korzystania z biura na godziny Podmiot bedzie posiadat:

a) dostep do wynajmowanego biura w Inkubatorze w dniach i godzinach ustalonych
w Umowie Najmu,

b) wylaczne prawo do korzystania z biura i jego wyposazenia obejmujgcego min.
biurka, krzesta, szafy, mobilne kontenery zamykane na klucz, komputery, laptopy
- szczegOlowo okreslone w Umowie Najmu.

c) dostep do szerokopasmowego Internetu,

d) dostep do czgsci wspolnych Inkubatora,

e) mozliwo$¢ wynajecia sali konferencyjne;j.

§4

Procedura aplikacyjna do Inkubatora

1. Pierwszenstwo w skorzystaniu z oferty Inkubatora majg przedsigbiorcy prowadzacy na
terenie wojewodztwa dolnos$laskiego nie dtuzej niz 36 miesigcy od dnia rejestracji,
dziatalno$¢ gospodarcza wpisujacg si¢ w jedng z inteligentnych specjalizacji Dolnego
Slaska: Technologie informacyjno-komunikacyjne (ICT), Zywnos$¢ wysokiej jakosci,
chemia i medycyna, Auto-Moto-Aero-Space, Surowce naturalne i wtorne, Maszyny i



10.

Urzadzenia, ,,Zielony Lad”, ,,Przemyst 4.0”, ,.Zycie wspomagane technologia”, ktdre sa
mikro, matym Iub $rednim przedsigbiorca w rozumieniu zalgcznika numer I do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. U. UE. L.2014.187.1 z dnia 26.06.2014 r.).

Proces naboru jest prowadzony w sposob ciggly.

Aktualne informacje o dostepnos$ci i mozliwo$ci wynajecia konkretnych przestrzeni
Inkubatora mozna uzyska¢ w siedzibie Inkubatora, pod numerem telefonu

.................. lub adresem e-mail inkubator@zabkowiceslaskie.pl .

Kandydat chcacy by¢ ulokowanym w Inkubatorze sktada formularz zgloszeniowy
Kandydata (Zatacznik nr 3 do regulaminu): w formie papierowej w Biurze Podawczym
Urzedu Miejskiego w Zabkowicach Slaskich, lub — w wersji elektronicznej na adres
email : inkubator@zabkowiceslaskie.pl albo za posrednictwem platformy ePUAP.
Ztozenie formularza zgloszeniowego wszczyna procedure weryfikacyjng na ktora sktada
sig:

a) weryfikacja formularza pod wzgledem formalnym, dokonywana przez
wyznaczonego pracownika.

b) ocena pod wzglgdem merytorycznym, przeprowadzana przez Komisje
Weryfikacyjna, ktora obejmuje wstgpna weryfikacje dokonywang w oparciu o
nadestany przez Kandydata formularz zgltoszeniowy, zawierajacy podstawowe
informacje o profilu prowadzonej dziatalnos$ci gospodarcze;j,

c) rozmowg kwalifikacyjng z Kandydatem, ktora pozwoli oceni¢ motywacje i
potencjat innowacyjnosci Kandydata.

d) rozstrzygniecie o Inkubacji,

e) zawarcie umowy najmu.

Formularz zgloszeniowy musi by¢ czytelnie podpisany przez Kandydata lub osobg¢ go
reprezentujaca . Reprezentacja powinna wynika¢ z dokumentow rejestrowych Kandydata
lub zatgczonego petnomocnictwa.

Za dzien ztozenia dokumentow Formularza uwaza sig:

a) w przypadku dokumentéw ztozonych papierowo - dzien dostarczenia
dokumentow do Biura Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w Zabkowicach
Slaskich,

b) w przypadku dokumentéw ztozonych elektronicznie- dzien wystawienia przez
Urzad Miejski w Zabkowicach Slaskich potwierdzenia przyjecia dokumentow lub
dzien wystawienia z systemu ePUAP Urzgdowego Potwierdzenia Odbioru.

W przypadku brakéw formalnych w Formularzu zgloszeniowym Kandydat wzywany jest
do ich uzupelnienia w terminie 7 dni od dnia wezwania w formie pisemnej lub
elektronicznej. Brak uzupelnienia we wskazanym terminie oznacza rezygnacje z procesu
naboru.

Kandydat spetniajgcy wymogi zostanie poinformowany o terminie przeprowadzenia z
nim rozmowy kwalifikacyjnej najpdzniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem
rozmowy.

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow odbywa si¢ w oparciu o szczegdtowe kryteria
oceny stanowiace Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Zabkowic Slaskich w
sprawie powotania Komisji Weryfikacyjnej oraz okre$lenia jej zadan i kompetencji.



11.

12.

13.
14.

Kryteria oceny wnioskow s dostepne na stronie inkubatora:
http://www.inkubator.zabkowiceslaskie.pl oraz w Biurze Inkubatora Przedsigbiorczos$ci.
Do Inkubatora moze zosta¢ wskazany tylko Kandydat, ktory uzyskal co najmniej 41%
maksymalnej liczby punktow w trakcie procedury naboru dokonanej w oparciu o
szczegOlowe kryteria oceny okreslone w ust.10

O rozstrzygnigciu Kandydat zostanie poinformowany w formie pisemnej lub
elektronicznej na wskazane w Formularzu dane kontaktowe.

Rozstrzygniecie o ktorym mowa W ust.12 jest ostateczne.

Dokumenty dotyczace naboru sg przechowywane stosownie do postanowien ustawy z 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).

§5
Umowa Podmiotu Nieinkubowanego

1. Podmiot Nieinkubowany zamierzajacy zawrze¢ umowe najmu na Biuro na godziny,
Biurko na godziny lub Sal¢ Konferencyjna, sktada Formularz Zgloszeniowy ( zatgcznik
nr 3 lub zatacznik nr 4), w formie pisemnej lub elektronicznej w Biurze Inkubatora.

2. Przed udostepnieniem Biura na godziny, Biurka na godziny lub Sali Konferencyjnej
bedzie zawarta Umowa Najmu, stanowigca zatgcznik nr 6 lub zatacznik nr 8.

§6

Umowa Podmiotu Inkubowanego

Inkubacja Kandydata nastepuje na podstawie umowy najmu podpisanej w terminie nie
pozniejszym niz 7 dni od dnia zawiadomienia Kandydata o rozstrzygnigciu, o ktorym
mowa w §4 ust 12.

Umowa najmu moze zosta¢ podpisana jedynie z Kandydatem, ktory w dniu podpisania
umowy ma status aktywnego przedsiebiorcy, co potwierdza si¢ poprzez wydruk z
wlasciwej ewidencji.

W oparciu o podpisang umowe¢ najmu, nastepuje protokolarne przekazanie przedmiotu
najmu i wyposazenia oraz danych dostepowych do sieci.

Wz6r umowy najmu stanowig Zalgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

Brak zawarcia umowy w terminie okre§lonym w ust. 1 niniejszego paragrafu jest
rownoznaczny z rezygnacja z prowadzenia dziatalnosci w ramach Inkubatora.

Umowa moze zosta¢ przedtuzona , na wniosek podmiotu Inkubowanego ztozony
najpozniej na dwa miesigce przed konicem obowigzywania Umowy na kolejny okres,
jednakze catkowity okres najmu nie moze przekroczy¢ 36 miesigcy od dnia rejestracji
przez Niego dziatalnos$ci gospodarcze;.



§7

Okres korzystania z Inkubatora

Okres korzystania z Inkubatora dla Podmiotow Inkubowanych wynosi minimalnie 1
miesigc, a maksymalnie 36 miesi¢cy od dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarcze;j.
Okres rozpoczecia korzystania z Inkubatora jest liczony poczawszy od dnia zawarcia
pierwszej umowy najmu.

Okres korzystania z Biurka na godziny, Biura na godziny lub Sali Konferencyjnej wynosi
minimum 1 godzing i jest szczegdlowo okreslony w umowie najmu.

Przestrzen catego biura mozna wynaja¢ na okres minimum 3 miesiecy.

Pierwszenstwo w organizacji w Inkubatorze w okresie trwatosci projektu majg
wydarzenia o charakterze dzialan preinkubacyjnych albo zdarzen realizowanych na rzecz
Podmiotéw Inkubowanych.

§8

Prawa i obowiazki korzystajacych z Inkubatora

Podmiot Inkubowany i1 Nieinkubowany dziata w Inkubatorze catkowicie niezaleznie, z
wylaczeniem ograniczen wskazanych w obowigzujacych na terenie Inkubatora
Regulaminie i przepisach porzadkowych oraz powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa i zasadach wspoélzycia spotecznego.

Prawa i obowiazki zostaly szczegotowo opisane w Przepisach Porzadkowych Inkubatora
stanowigcych Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz zawartej umowie najmu.
Podmiot Inkubowany ma obowigzek udzielania informacji, wypetniania ankiet oraz
innych dokumentoéw dostarczonych przez Wydziat Strategii i Rozwoju Urzgdu
Miejskiego w Zabkowicach Slaskich pozwalajacych na monitorowanie i ewaluacje
procesu inkubacji w czasie trwania umowy.

§9
Oplaty

W Inkubatorze wystepuja nastgpujace rodzaje optat:

a) z tytulu najmu Biura — miesi¢czny czynsz okreslony w umowie najmu,

b) z tytulu najmu Biurka na godziny- jednorazowa optata za korzystanie z biurka
okreslona w cenniku,

C) ztytulu najmu Biura na godziny — jednorazowa oplata za korzystanie z biura
okreslona w cenniku,

d) z tytulu najmu stanowiska w przestrzeni open space — miesi¢czny czynsz
okreslony w umowie najmu,

e) z tytulu najmu powierzchni magazynowej - miesi¢czny czynsz okreslony w
umowie najmu,

f) z tytutu najmu Sali Konferencyjnej - jednorazowa optata za korzystanie z Sali
Konferencyjnej okreslona w cenniku,

g) ztytulu wykonywania i realizacji projektow technicznych (produkcja ciggta, lub
zadania pojedyncze) na komputerach i drukarkach 3D, zgodnie z cennikiem,



h)

i)

z tytutu wykonywania i realizacji projektow technicznych (produkcja ciggta, lub
zadania pojedyncze) na skanerach 3D, zgodnie z cennikiem,

z tytutu wykonywania i realizacji projektow technicznych (produkcja ciggta, lub
zadania pojedyncze) na Ploterach Frezujacych CNC 3D Cormak Premium,
zgodnie z cennikiem.

2. Cena czynszu dla Inkubowanego zawiera w sobie rowniez opftaty za:

a)
b)
c)
d)
e)

udostgpnienie energii elektrycznej,

udostepnienie wody biezacej i sieci kanalizacyjne;,

udostepnienie tgcza internetowego,

udostepnienie ogrzewania,

udostepnienie wyposazenia zaplecza kuchennego i sanitarnego Inkubatora tj.
lodowki, kuchenki mikrofalowej, czajnika bezprzewodowego,

odbior odpadéw komunalnych,

utrzymanie czystosci i porzadku w czg$ciach wspdlnych,

reklama na stronie internetowej Inkubatora,

sprzetu komputerowego, urzadzenia wielofunkcyjnego (dotyczy wynajmu catego,
zamykanego pomieszczenia biurowego).

§10
Zasady korzystania z ogélnodostepnego sprzetu

Sprzet ogdlnodostgpny moze by¢ uzytkowany wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem,
a korzystanie z niego nast¢puje zgodnie z instrukcjami obstugi.

§11

Zasady korzystania z sieci LAN i Internetu udostepnianych przez Inkubator

1. Udostepnione wyposazenie i tgcze internetowe moga stuzy¢ wylacznie do pracy
zwigzanej z zarejestrowang dziatalnoscig gospodarcza, okreslong w formularzu
zgloszeniowym firmy.

2. Inkubator nie ponosi odpowiedzialno$ci za:

legalno$¢ oprogramowania komputerowego zainstalowanego przez uzytkownika
komputera

pliki zapisane na dysku,

materiaty pobierane z Internetu,

przerwy w dostawie Internetu z winy operatora,

tresci 1 materiaty publikowane w Internecie

pobieranie, korzystanie, przechowywanie lub udostepnianie utworéw objetych
prawami autorskimi osob trzecich.

3. Zabrania si¢ przylaczenia jakichkolwiek urzadzen do sieci logicznej bez akceptacji
Pracownika Inkubatora.



4. W szczegdlnosci zabrania sig:

a) samowolnego zmieniania parametréw konfiguracyjnych sieci komputerowej,
b) wykorzystywania sieci komputerowej w jakikolwiek sposob niezgodny z
przepisami prawa lub niniejszego regulaminu.

5. Podmiot Inkubowany i1 Nieinkubowany majg obowiazek zglasza¢ w formie notatki
dotyczace zauwazonych przez siebie incydentow. Notatka musi zawiera¢ Co najmniej:
imi¢ 1 nazwisko zglaszajacego, date wystapienia incydentu oraz opis zdarzenia wraz z
podaniem mozliwie wszystkich zauwazonych szczegotow incydentu.

6. Podmiot Inkubowany i Nieinkubowany ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wszelkie
szkody przez niego spowodowane w lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie
inne straty lub naduzycia popelnione przy uzyciu udostgpnionych mu zasobow Internetu.

§12
Przepisy porzadkowe

Zasady przebywania 0sob na terenie Inkubatora zostaty szczegétowo opisane w
Przepisach Porzadkowych Inkubatora stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§13
Przetwarzanie danych osobowych

Zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Inkubator przedsigbiorczo$ci
jako podmiot przetwarzajacy dane osobowe w imieniu Podmiotow inkubowanych jako
administratorow danych zostang uregulowane w odrgbnej umowie zawartej w trybie i na
zasadach wskazanych w art. 28 RODO, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr. 4 do umowy.

§14
Postanowienia Koncowe

1. Aktualna wersja Regulaminu dostgpna jest na stronie internetowej Inkubatora pod
adresem https://inkubator.zabkowiceslaskie.pl oraz w budynku Zabkowickiego
Inkubatora Przedsiebiorczosci przy ul. Biznesowej 1, 57-200 Zabkowice Slaskie.

2. Zalacznikami do niniejszego Regulaminu stanowigcymi jego integralng tre$¢ sa:

a) Przepisy Porzadkowe Zabkowickiego Inkubatora Przedsi¢biorczo$ci - Zatgcznik
nri,

b) Wzor Cennika Zabkowickiego inkubatora Przedsigbiorczosci — Zatgcznik nr.2

c) Wzor Formularza Zgloszeniowego Kandydata do Zgbkowickiego Inkubatora
Przedsigbiorczo$ci— Zalacznik nr 3,

d) Wzor Formularza Zgtoszeniowego do najmu biurka/biura na godziny w
Zabkowickim Inkubatorze Przedsigbiorczosci — Zatacznik nr 4

e) Wzor Formularza Zgtoszeniowego do najmu Sali Konferencyjnej w Zabkowickim
Inkubatorze Przedsiebiorczosci — Zatgcznik nr 5

f) Wzoér umowy na najem Biurka/ Biura na godziny w Zabkowickim Inkubatorze
Przedsigbiorczosci - Zalagcznik nr 6,



g) Wzor umowy na najem Stanowiska/ Pomieszczenia Biurowego/ Hali
Magazynowej w Zabkowickim Inkubatorze Przedsiebiorczosci - Zatacznik nr 7

h) Wzoér umowy na najem Sali Konferencyjnej w Zgbkowickim Inkubatorze
Przedsigbiorczosci - Zalacznik nr 8

3. Nieznajomos$¢ postanowien Regulaminu nie zwalnia od konsekwencji wynikajacych z
niestosowania si¢ do postanowien w nim zawartych.
4. Zastrzega si¢ mozliwos¢ wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie.



Zalacznik nr 1 do
Regulaminu Inkubatora

PRZEPISY PORZADKOWE ZABKOWICKIEGO INKUBATORA
PRZEDSIEBIORCZOSCI

§1

Terminy udostepniania Inkubatora

1. Inkubator jest dostgpny dla Podmiotéw Inkubowanych i Nieinkubowanych
korzystajacych z ustug Biura na godziny, Biurka na godziny oraz stanowiska w
przestrzeni open space w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00
do 16.00. Podmioty Inkubowane i Nieinkubowane korzystajace z najmu biura oraz
powierzchni hali magazynowej maja nicograniczony dostep do najmowanej przestrzeni.

Potrzeba pobytu na terenie Inkubatora w innym terminie niz wskazany w ust. 1

niniejszego paragrafu wymaga uzgodnienia i uzyskania zgody personelu Inkubatora.

§2
Zakazy

1.Zabrania si¢ przebywania na terenie Inkubatora w szczegdlnosci osobom:
zachowujacym si¢ w sposob, ktory zagraza bezpieczenstwu innych oséb, mieniu lub
naruszajacym ogolnie przyjete normy zachowania w miejscach publicznych,
pod wplywem alkoholu i srodkéw odurzajacych,
2.0sobom przebywajacym na terenie Inkubatora zabrania si¢ w szczegdlnosci :
a) palenia tytoniu oraz uzywania e-papierosow,

b)
c)

d)
e)

wnoszenia na teren Inkubatora alkoholu oraz §rodkéw odurzajacych,
wnoszenia na teren Inkubatora broni, materialdéw wybuchowych, zracych,
cuchnacych, szkodliwych i innych przedmiotow niebezpiecznych dla zycia i
zdrowia,

wynoszenia elementdw wyposazenia Inkubatora poza jego teren,
przenoszenia elementdw wyposazenia Inkubatora poza przeznaczone dla nich
miejsca be zgody personelu inkubatora,

niszczenia jakichkolwiek elementow wyposazenia Inkubatora,

prowadzenia dziatalno$ci handlowej w formie handlu obnos$nego,
prowadzenia agitacji politycznej,

stosowania urzadzen elektrycznych o mocy wigkszej niz moc przylaczeniowa
doprowadzona do najmowanego pomieszczenia lub stanowiska,
umieszczania w pomieszczeniach wspolnych i ciggach komunikacyjnych
jakichkolwiek urzadzen i przedmiotéw bez uzgodnienia z Biurem Inkubatora.



§3

Odpowiedzialnos¢
Gmina Zabkowice Slaskie, jako whasciciel Inkubatora, nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody na osobach przebywajacych w Inkubatorze oraz
mieniu pozostawionym w trakcie przebywania w Inkubatorze.
Gmina Zabkowice Slaskie nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek
zdarzenia wynikte z niestosowania si¢ przez korzystajacych z Inkubatora do
zalecen pracownikow Inkubatora lub z niewlasciwego korzystania ze sprzgtu,
urzadzen i wyposazenia.



Cennik Inkubatora

Zalacznik nr 2 do

Regulaminu Inkubatora

LP |INAZWA JEDNOSTK [CENA NETTO *
A
MIARY

najem obejmujqcy stanowisko znajdujgce sie na

1 parterze budynku w przestrzeni open space wraz z stanowisk 300.00 2t
mozliwoscig korzystania przestrzeni wspdlnej o ¢

pracy/
miesigc

najem biura znajdujgce sie na

) parfe.rze f)l-ldynku pom{'eszczenie nurr-rer 2 |tvraz. z biuro/mie 972,00 zt
mozliwosciq korzystania z przestrzeni wspodlnej siac
najem biura znajdujqce sie na

3 | parterze budynku pomieszczenie numer 6 wraz z Biuro/ 1132,00
mozliwoscig korzystania z przestrzeni wspdlnej miesiac zt
najem biura znajdujqce sie na

4 | parterze budynku pomieszczenie numer 3,4 lub 5 wraz z Biuro/ 896,00
mozliwoscig korzystania z przestrzeni wspdlnej miesiac zt
najem biura znajdujqce sie na

5 | I pietrze budynku pomieszczenie numer 8 w przestrzeni Biuro/ 552,00
zamknietego biura, wraz z miesiac zt
mozliwoscig korzystania z przestrzeni wspodlnej
najem powierzchni - hala magazynowa - znajdujgce sie na

6 parterze budynku w przestrzeni zamknietej, wraz z m2/miesi 27.00
mozliwoscig korzystania z przestrzeni wspdlnej ac !

zt/m2

2 najem powierzchni reklamowej na stronie internetowej W cenie czvnszu
Zgbkowickiego Inkubatora Przedsiebiorczosci - Y

8 | dostep do swiatlowodowego symetrycznego fqcza } W cenie czynszu
Internetowego

9 ¢’7p-fat-a za media (energia elektryczna, ogrzewanie, woda, TR
scieki, -
odpady komunalne itd.)

10 | optata za utrzymanie porzqdku czesci wspdlnych . W cenie czynszu
(sprzgtanie, mycie okien itd.)
najem biurka na godziny;

11 | - dostep do czesci wspdinych w tym aneksu kuchennego godz 50zt/godz
- wynajem biurka w przestrzeni open space
- korzystanie z urzqdzenia wielofunkcyjne — limit 20 stron
- sprzet komputerowy (laptop) z dostepem do internetu




wynajem biura na godziny;

- dostep do czesci wspélnych w tym aneksu kuchennego

godz.
12 | - wynajem biura na | pietrze pomieszczenie numer 2 70 zt/godz
- korzystanie z urzqdzenia wielofunkcyjne — limit 20 stron
na godz.
- sprzet komputerowy (komputer stacjonarny, laptop) z
dostepem  do internetu
13 Sala Konferencyjna wraz z wyposazeniem dla odz W cenie czynszu
inkubowanych powyzej 1 miesigca gocz. 2
godzin
miesiecznie
14 | wynajecie Sali Konferencyjnej wraz z wyposazeniem godz. 100,00 zt/godz
15 | cafodniowe wynajecie Sali Konferencyjnej wraz z 750 zt
wyposazeniem
ryczait na udostepnienie urzqdzenia wielofunkcyjnego
16 L ey , - 30,00 zt
w limicie wydruku 200 stron miesiecznie
cena na udostepnienie urzqdzenia wielofunkcyjnego e
17 . . P q yineg Str. kazdastrone
powyzej owyzej
limitu stron p . =
limitu
Mozliwos¢ wykonywania i realizacji projektow . wedfug
18 , . , indywidual
technicznych (produkcja ciqggta, lub zadania nei 0
pojedyncze) na Ploterach Frezujgcych CNC 3D Cormak €l \A(yce v
Premium sl
Mozliwosc¢ wykonywania i realizacji projektow . wed!ug
19 . . . indywidual
technicznych (produkcja ciqggta, lub zadania .
, , nej wyceny
pojedyncze) na komputerach i drukarkach 3D .
projektu
Mozliwosc¢ wykonywania i realizacji projektow . wedfug
20 . .. . indywidual
technicznych (produkcja ciqggta, lub zadania .
, nej wyceny
pojedyncze) na skanerach 3D .
projektu
21 . .
Obstuga Biura Wirtualnego
- adres korespondencyjny
. . 110 zt
-odbior korespondencji miesigc

-powiadomienie e-mail o korespondencji
-przechowywanie korespondencji przez okres 30 dnia

-adres prowadzonej dziatalnosci

* do kwot netto doliczony zostanie podatek VAT wedlug obowigzujacych stawek

podatkowych




Zalacznik nr 3 do
Regulaminu Inkubatora

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY KANDYDATA DO ZABKOWICKIEGO
INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI

CZESC 1 - INFORMACJE WNIOSKODAWCY

1.1. DANE WNIOSKODAWCY

Nazwa Whnioskodawcy
(wynikajaca z dokument6w rejestrowych)

Imie i Nazwisko

Adres

Nr telefonu

Adres poczty elektronicznej

NIP

REGON

PESEL

Dane osoby do kontaktéw
(Imie i Nazwisko, nr telefonu, adres poczty
elektronicznej)

1.2.DANE DOTYCZACE PROWADZONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Data i miejsce rejestracji dzialalnosci gospodarczej

Forma prawna dzialalnoS$ci gospodarczej

Kod PKD gléwnej dzialalnosci Wnioskodawcy
(zgodnie z dokumentem rejestrowym)

Kod PKD dzialalnos$ci, ktérej dotyczy wniosek
(zgodnie z dokumentem rejestrowym)

Jestem zainteresowany (zaznaczyé¢ ,,X” przy wlasciwym)

Najmem powierzchni
hali magazynowej

Najmem stanowiska

. Najmem biura
W przestrzeni open space

Polozonego | na parterze n.a : Numer
pietrze (wpisaé)
Jestem zainteresowany najmem na okres
(wpisac liczbe miesiecy - maksymalnie 36 liczone od daty Miesiecy

rejestracji dziatalnosci)

Jestem zainteresowany skorzystaniem z ushlugi
Wirtualnego Biura w ramach najmu przestrzeni
Inkubatora




CZESC 2 - KONCEPCJA DZIALALNOSCI

2.1.ZGODNOSC Z ZAY.OZENIAMI PROJEKTU

2.1.1.Czy Panstwa dzialalnos¢ wpisuje si¢ w jedna z okreslonych przez samorzad wojewoédztwa
dolnoslaskiego inteligentnych specjalizacji regionu? (wlasciwe zaznaczyé ,,X)

Tak Nie

Technologie informacyjno-
komunikacyjne (ICT)

Zywno$¢ wysokiej jako$ci

Branza Chemiczna i
Farmaceutyczna

Mobilno$¢ przestrzenna

Surowce Naturalne i Wtorne

Produkcja Maszyn i Urzadzen.
Obrébka Materialow

2.1.2.Prosze opisa¢ w jaki sposéb Panstwa dzialalno$¢ wpisuje si¢ w wymienione w pkt. 2.1.1. dziedziny
(max. 1000 znakow).

2.1.3.Jesli wspoélpracuja Panstwo z sektorem badawczo-rozwojowym prosze opisa¢ w jakim zakresie
(max. 1000 znakow).




2.1.4.Jesli zamierzajq Panstwo wspolpracowac z sektorem badawczo-rozwojowym prosze opisaé
w jakim zakresie (max. 1000 znakow).

2.2.0PIS DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ (max. 2000 znakéw lgcznie)

2.2.1.Prosz¢ opisa¢ przedmiot dzialalnosci uwzgledniajacy opis produktu/ustugi/rodzaj wdrazanej
innowacji.

2.2.2.Prosze opisaé na czym polega innowacyjnos¢ Panstwa dzialalnosci.

2.3.0CZEKIWANIA, POSTULATY, ZAKRES WSPARCIA OD ZABKOWICKIEGO INKUBATORA
PRZEDSIEBIORCZOSCI

2.3.1.Prosze okreSli¢ jakiego wsparcia wpisujacego sie w oferte Zabkowickiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci, Panstwo oczekujecie (z jakich ustug Inkubatora chcielibyscie skorzystac). Prosze o
uszeregowanie wsparcia poprzez nadanie punktacji w skali od 1 do 3, gdzie 1 oznacza najwyzsza
motywacje do skorzystania z ustugi (usfuga jest bardzo potrzebna dla firmy), 2 ambiwalentna (Srednig)
cheé skorzystania z danego wsparcia (usfuga przydatna, ale nie niezbedna) i 3 najmniejsza (ustuga
zupeltnie niepotrzebna firmie)

. Liczba
Lp Nazwa uslugi SUnEton,
1. | Wynajem powierzchni biurowych
2. | Wynajem Sali Konferencyjnej
3. | Wynajem hali magazynowej




4. | Mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniach

5. | Inne wskazac

2.3.2.Prosz¢ opisa¢ pozostale Panstwa oczekiwania wzgledem Zabkowickiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci wskaza¢ dodatkowy, fakultatywny zakres wsparcia (dziedzing, tematyke).

CZESC 3 - WARUNKI RYNKOWE DZIAEALNOSCI

3.1.Prosze przedstawi¢ krotka analize rynku, na ktorym dziala Panstwa firma tj. wskazaé¢ glownych
(potencjalnych) konkurentéw oraz wspolpracownikow.

3.2. Prosze opisa¢ (potencjalna) grupe docelowa klientéw (odbiorcéw) Panstwa firmy.




3.3. Prosze okresli¢ ,,wizje” rozwoju Panstwa firmy na kolejne lata (wskazaé zalozenia, mozliwosci,
plany rozwoju).

- Upowaznienie/ Pelnomocnictwo do podpisania niniejszego formularza, w przypadku gdy wniosek bedzie
podpisany przez osob¢ upowazniong, a nie wnioskodawce.

o Tak o Nie Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu zgloszeniowym sg zgodne ze
stanem faktycznym.
o Tak o Nie Oséwiadczam, ze zapoznalem si¢ z treSciag: Regulaminu Zabkowickiego  Inkubatora

Przedsigbiorczosci, Przepisow Porzadkowych ZIP, instrukcja BHP, instrukcjg przeciwpozarowa
oraz zobowigzuj¢ si¢ do ich przestrzegania oraz przestrzegania pozostaltych obowigzkow
wynikajacych z dokumentoéw zamieszczonych na stronie internetowej Zabkowickiego Inkubatora
Przedsigbiorczosci.

Oséwiadczam, ze spelniam definicj¢ mikro, matego lub $redniego przedsigbiorstwa okre$long
w Zataczniku nr I do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu, (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 z péZn. zm.).

Os$wiadczam, ze nie znajduje si¢ w toku likwidacji albo postgpowania upadtosciowego.

Zapoznatem si¢ z Klauzulg informacyjng RODO obowiazujaca w Zabkowickim Inkubatorze
Przedsigbiorczos$ci i w zwigzku z tym wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Administratora
(Gmine Zabkowice Slaskie z siedzibg przy ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice Slaskie,
reprezentowang przez Burmistrza Zabkowic Slaskich) udostepnionych przeze mnie danych
osobowych.

Zapoznatem si¢ z tre§cig wzoru umowy najmu Stanowiska/ Pomieszczenia Biurowego/ Hali
Magazynowej w Zabkowickim Inkubatorze Przedsi¢biorczosci i nie wnosz¢ do niej zadnych
uwag.

Os$wiadczam, iz wyrazam zgod¢ na otrzymywanie informacji o organizowanych przez Gming
Zabkowice Slaskie projektach.

PODPIS WNIOSKODAWCY LUB OSOBY DZIALAJACEJ W IMIENIU WNIOSKODAWCY
Imie i nazwisko osoby:

Miejscowosc i data:

Czytelny Podpis:




Zalacznik nr 4 do

Regulaminu Inkubatora

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DO NAJMU BIURKA/ BIURA NA GODZINY W
ZABKOWICKIM INKUBATORZE PRZEDSIEBIORCZOSCI

CZESC 1 - INFORMACJE WNIOSKODAWCY

1.1 DANE WNIOSKODAWCY

Nazwa Whioskodawcy
(wynikajgca 7 dokumentow rejestrowych)

Imie i Nazwisko

Adres

Nr telefonu

Adres poczty elektronicznej
Adres strony www (o ile dotyczy)

NIP

REGON

PESEL

Dane osoby do kontaktéw
(Imig i Nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej):

1.2. DANE DOTYCZACE PROWADZONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Forma prawna dzialalnosci gospodarczej

Jestem zainteresowany (zaznaczyé¢ ,,X” przy wlasciwym)

Najmem biurka na godziny na nal Numer (wpisac)
/biura na godziny parterze pietrze wpisac
Jestem zainteresowany najmem na okres godzin | w dniu/dniach:
ZALACZNIK :

- Upowaznienie/ Pelnomocnictwo do podpisania niniejszego formularza, w przypadku gdy wniosek bedzie
podpisany przez osob¢ upowazniona, a nie wnioskodawce.

OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu zgltoszeniowym sg zgodne ze stanem faktycznym.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z treSciag: Regulaminu wraz z zalacznikami, Przepisow Porzadkowych
Zabkowickiego Inkubatora Przedsigbiorczosci, instrukcja BHP, instrukcja przeciwpozarowa oraz zobowiazuje
si¢ do ich przestrzegania oraz przestrzegania pozostalych obowiazkéow wynikajacych z dokumentow
zamieszczonych na stronie internetowej Zabkowickiego Inkubatora Przedsigbiorczoscei.




Zapoznatem si¢ z Klauzula informacyjng RODO obowigzujaca w Zabkowickim Inkubatorze Przedsigbiorczosci i
W zwigzku z tym wyrazam zgode na przetwarzanie przez Administratora (Gmina Zabkowice Slaskie z siedzibg
przy ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice Slgskie, reprezentowang przez Burmistrza Zabkowic Slaskich)
udostepnionych przeze mnie danych osobowych.

Zapoznatem si¢ z treScia wzoru umowy najmu biura/biurka na godziny w Zabkowickim Inkubatorze
Przedsigbiorczosci nie wnosze do niej zadnych uwag.

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na otrzymywanie informacji o organizowanych przez Gming Zabkowice Slaskie
projektach.

PODPIS WNIOSKODAWCY LUB OSOBY DZIALAJACEJ W IMIENIU WNIOSKODAWCY
Imie¢ i nazwisko osoby:

r 7.

Miejscowosé i data:

Czytelny Podpis:




Zatacznik nr 5 do
Regulaminu w Inkubatorze

DANE ORGANIZATORA /LOKATORA ZIP (niewtasciwe skreslic)

A. NAZWA LUB IMIE I
NAZWISKO

B. ADRES SIEDZIBY

C. NUMER NIP

D. NUMER TELEFONU
E. ADRES EMAIL

A. IMIE I NAZWISKO

B. NUMER TELEFONU

C .ADRES EMAIL

A. PLANOWANA DATA
WYDARZENIA

B. GODZINA ROZPOCZECIA

C. GODZINA ZAKONCZENIA




A. SALA KONFERENCYJNA

B. DODATKOWY SPRZET
B.1 Laptop

B.2 Rzutnik i ekran multimedialny

B.3 Flipchart

B.4 Laptopy szkoleniowe

B.4 Inne (wskaza¢ jakie przykladowo)

5. WYRAZANE ZGODY i OSWIADCZENIA (zaznaczyé wlasciwe znakiemX)
A. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych Organizatora i oséb przez Niego
wskazanych przez Gmine Zabkowice Slaskie reprezentowana przez Burmistrza
Zabkowic Slaskich
B. Zapoznanie si¢ z Regulaminem wraz z zalacznikami
C. zapoznanie si¢ z klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych

osobowych, instrukcja BHP oraz przyslugujacych Organizatorowi w tym zakresie
praw

6. DATA | PODPIS (uzupetniane w przypadku sktadania wniosku w formie papierowej)

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)



Zalacznik nr 6 do
Regulaminu Inkubatora

WZOR UMOWY NA NAJEM BIURKA/ BIURA NA GODZINY W ZABKOWICKIM
INKUBATORZE PRZEDSIEBIORCZOSCI

Zwana dalej ,,umowg”

zawartaw dniu................... w Zabkowicach Slaskich
pomiedzy:

Gming Zabkowice Slaskie, z siedziba ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice

Slq skie, reprezentowanym przez Burmistrza Zabkowic
N ] 14T
zwanym

dalej Wynajmujacym,

a

Pania/Panem.............................. zamieszkala/ym W............o.
prowadzaca/ym dziatalno$¢ gospodarcza pn............oooiiiiiii :
ZSIEAZIDG W .. vit e onumerze NIP................. :
REGON........oooiiiiiii wpisang do CEIDG lub prowadzaca/ym dziatalnos¢
OSPOAAICZE P .ttt ettt 251edzibg W ...ooieiiie ,
wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad ...........c.oevivivinininnnn..
Wydzial.......coooi , pod numerem KRS, reprezentowang przez

zwanym dalej Najemca

Zawarto umowe najmu 0 nastepujace;j tresci:

§l.

Przedmiot Najmu

1. Przedmiotem najmu jest Biuro/Biurko na godziny o0znaczone numerem
................. W pomieszczeniu nr.......... potozonym na parterze Zgbkowickiego
Inkubatora Przedsi¢biorczosci w strefie open space, przeznaczone do wytacznego
uzytku Najemcy wraz z wyposazeniem i mozliwo$cig korzystania z Cze$ci
Wspolnych Nieruchomosci (komunikacji, windy, sanitariatow, pomieszczenia
rekreacyjnego, pomieszczen socjalnych - wyposazonych w sprzet kuchenny).

2. Wynajmujacy oddaje najemcy, a najemca przyjmuje, do odptatnego korzystania
na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie, Przedmiot najmu.

3. Najemca oswiadcza, ze Przedmiot najmu bedzie wykorzystywal na
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie............ooooveiiiiiiiiiiiiinn....



4. Najemca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z Przedmiotem najmu, jego potozeniem,

stanem technicznym, wyposazeniem 0raz, ze spetnia on jego oczekiwania, w tym z
punktu widzenia prowadzenia dziatalno$ci zgodnie z postanowieniami ust. 3
niniejszego paragrafu. Najemca o$wiadcza, ze powyzsze akceptuje i nie wnosi w
tym zakresie jakichkolwiek zastrzezen.

5. Korzystanie z urzadzenia wielofunkcyjnego wiaze si¢ z naliczeniem optat wedtug

stawek wynikajacych z Cennika.

§2.
Obowiazki Najemcy

Najemca zobowigzuje si¢ do:

a.

korzystania ze Biurka/Biura na godziny wylacznie w celu prowadzenia w nim
dziatalnosci okreslonej w §2 ust. 3 Umowy, zgodnie z jego przeznaczeniem
i wlasciwosciami oraz zgodnie z postanowieniami Umowy;

utrzymywania w nalezytym Stanie przedmiotu najmu tj. w stanie niepogorszonym
ponad normalne techniczne zuzycie,

korzystanie z niego w sposéb nieutrudniajacy i niezakldcajacy korzystanie przez
inne osoby,

przestrzegania postanowien Regulaminu Inkubatora wraz z zlgcznikami oraz
wszelkich innych regulaminow i instrukcji obowigzujgcych na terenie Inkubatora;
ochrony i nalezytego zabezpieczenia przedmiotu najmu przez caty okres Umowy
Najmu;

stosowania si¢ do powszechnie przyjetych zasad wspotzycia spotecznego;
stosowania si¢ do obowigzujacych przepiséw technicznych, przeciwpozarowych,
sanitarnych oraz innych ogodlnie obowigzujacych przepisow prawa, a takze
ponoszenia odpowiedzialno$ciza wszelkie naruszenie tych przepisow;

dokonywania wszelkich platnosci na rzecz Wynajmujacego W terminach
wskazanych w Umowie i otrzymanych fakturach VAT;

utrzymywania porzadku i czystosci przedmiotu najmu.

§3.

Okres Najmu i Zwrot Stanowiska

=

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Umowa zawarta zostaje na czas okreSlony od dnia zawarcia tj. od
dnia...............ooell od godziny............... do dnia.......cccevviiiiiiiiiiens do
godziny..........
3. W okresie najmu Umowa moze zosta¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym z
nastepujacych przyczyn:

a) uzywania przez Najemc¢ przedmiotu najmu w sposOb sprzeczny z umowa
lub przeznaczeniem,

b) niestosowania si¢ przez Najemce do obowigzujacych przepisow
technicznych, sanitarnych, przeciwpozarowych, regulaminu Inkubatora oraz
innych obowiazujacych przepisow prawa,



Kazda ze stron, moze rozwigzac niniejszg umowe za porozumieniem stron.
Najemca zobowigzany jest po zakonczeniu najmu zwrdci¢ Przedmiot najmu
Wynajmujgcemu w stanie niepogorszonym. Najemca jest zobowigzany do
przywrocenia przedmiotu najmu do stanu sprzed zawarcia niniejszej umowy.
6. W przypadku stwierdzenia znacznego pogorszenia przedmiotu Najmu,
kosztami przywrdcenia go do stanu przed zawarciem umowy zostanie
obcigzony Najemca.

ok~

§4.
Czynsz Najmu i Oplaty

1. .Najemca zobowiazuje si¢ do uiszczania na rzecz Wynajmujacego czynszu
najmu oraz optaty za korzystanie z urzadzenia wielofunkcyjnego, o ile podczas
umowy z niego korzystat .

2. Czynsz jest naliczany poczawszy od pierwszej godziny uzytkowania
przestrzeni ZIP.

3. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek Wynajmujacegonr.....................
prowadzony W hanku ........ ..o
W Eerminie do dnia. ... ...oooeniniiii

4. Dane do faktury

6. Za dzien zaptaty Strony przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego
Wynajmujacego kwota przelewu.

7. W przypadku op6znienia w zaplacie faktury Najemca zobowigzany jest
dodatkowo zaptaci¢ odsetki w ustawowej wysokos$ci odsetek za zwloke.

§5.

Korzystanie ze Stanowiska Przez Osoby Trzecie

1. Najemca nie moze bez zgody Wynajmujacego udzielonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci odda¢ Przedmiotu Najmu lub jego czesci do uzywania przez inng
osobe na podstawie jakiegokolwiek tytutu prawnego.



§6.

Odpowiedzialnos¢

1. Wynajmujacy ponosi jedynie odpowiedzialnos¢ za swoje zawinione dziatania
2. Najemca ponosi odpowiedzialnosci za:
a) uszkodzenia Przedmiotu Najmu powstate na skutek dziatalnosci Najemcy lub
0sob dziatajacych w jego imieniu lub na jego rzecz;
b) wszelkie szkody wyrzadzone innym uzytkownikom lub w miejscach
wspolnych spowodowanebezposrednio lub posrednio jego dziatalno$cig lub
przez niego, jego pracownikow albo dostawcow.

§7.

Postanowienia przejsciowe i koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umow3a majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U., z
2020 r. poz. 1740 z pozn. zm.) oraz RegulaminuInkubatora, ktory stanowi
integralng cz¢$¢ niniejszej umowy.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci
aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci.

3. Sadem wiasciwym dla rozstrzygania sporow wyniktych na tle niniejszej
Umowy jest sad powszechny wiasciwy miejscowo dla Wynajmujacego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

5. Zalaczniki stanowigce integralng czgs¢ Umowy:

1) Oswiadczenie 0 zapoznaniu si¢ z Regulaminem ZIP wraz z
zalgcznikami oraz instrukcja BHP i przeciwpozarowa;

2) Oswiadczenie 0 zapoznaniu si¢ z Klauzulg Informacyjng RODO

3) Informacje dotyczace konfiguracji sieci.

WYNAIJMUJACY NAJEMCA



Zalacznik nr 7 do
Regulaminu Inkubatora

WZOR UMOWY NA NAJEM STANOWISKA/ POMIESZCZENIA BIUROWEGO/ HALI
MAGAZYNOWEJ W ZABKOWICKIM INKUBATORZE PRZEDSIEBIORCZOSCI

Zwana dalej ,,umowg”

zawarta w dniu w Zabkowicach Slaskich

pomigdzy:
Gming Zabkowice Slaskie, z siedziba ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice
SlasKkie, reprezentowanym przez Burmistrza Zabkowic
N 2 4 T e
zwanym
dalej Wynajmujacym,
a
Pania/Panem.............................. zamieszkala/ym W...............o
prowadzaca/ym dziatalno$¢ gospodarcza Pi.........c.ovvriiiiiiiiii e ,
ZSIBUZIDE W .. etei onumerze NIP................. ,
REGON. ..ot wpisang do CEIDG lub prowadzaca/ym dziatalnos¢
€OSPOdArCZa P, .. vneiiii e zsiedzibg W ... ,
wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad .........c.oovvveviviinininannnn.
Wydzial. ... , pod numerem KRS, reprezentowang przez

zwanym dalej Najemca

Zawarto umowe Najmu 0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot Najmu

1. Przedmiotem najmu jest:

a) stanowisko w przestrzeni open space, 0znaczone numerem .............
W pomieszczeniu nr ............. potozonym na parterze Zabkowickiego
Inkubatora Przedsigbiorczosci w strefie open space, przeznaczone do
wylacznego uzytku Najemcy, ktorego szczegotowe potozenie
przedstawia szkic sytuacyjny stanowigcy zatacznik nr 6 do niniejszej
Umowy, wraz z wyposazeniem i mozliwoscig korzystania, w ramach
optaty czynszowej z Sali konferencyjnej w wymiarze 2 godzin
miesiecznie W terminach uzgodnionych z Wynajmujagcym oraz
mozliwo$cig korzystania z innych Czgsci Wspolnych Nieruchomosci
(komunikacji, windy, sanitariatéw, pomieszczenia rekreacyjnego,
pomieszczen  socjalnych - wyposazonych w  sprzet  kuchenny),



korzystanie z urzadzenia wielofunkcyjnego w limicie 200 stron
wydruku lub kserokopii miesigcznie (wydruk czarno-bialy), za
dodatkowe 30 zt netto(stownie: trzydziesci ztotych 00/100) .

b) biuro oznaczone numerem ............. potozonym na parterze/ I pigtrze
Zabkowickiego Inkubatora Przedsigbiorczosci, przeznaczone do
wylacznego uzytku Najemcy, ktérego szczegdotowe potozenie
przedstawia szKic sytuacyjny stanowigcy zataczniknr 6 do niniejszej
Umowy, wraz z wyposazeniem I mozliwo$cig korzystania, w ramach
optaty czynszowej z Sali konferencyjnej w wymiarze 2 godzin
miesigcznie W terminach uzgodnionych z Wynajmujacym oraz
mozliwo$cig korzystania z innych Cze¢sci Wspolnych Nieruchomosci
(komunikacji, windy, sanitariatow, pomieszczenia rekreacyjnego,
pomieszczen socjalnych - wyposazonych w sprzet kuchenny).

C) hali magazynowej oznaczonej numerem ............ polozonej na
parterze ZIP, przeznaczone do wylacznego uzytku najemcy, ktérego
szczegotowe polozenie przedstawia szkic sytuacyjny stanowiacy
zalagcznik nr 6 do niniejszej umowy wraz z wyposazeniem i
mozliwo$cia korzystania w ramach oplaty czynszowej z sali
konferencyjnej w wymiarze 2 godzin miesigcznie w terminach
uzgodnionych z Wynajmujacym oraz mozliwoscig korzystania z
innych cze$ci nieruchomos$ci (komunikacji, windy, sanitariatow,
pomieszczenia  rekreacyjnego,  pomieszczen  socjalnych — —
wyposazonych w sprzet kuchenny).

d) wirtualne biuro obstuguje odbidr przesytek listowych zwyktych oraz
zawiadomien o przesylce poleconej (awiza). Personel Inkubatora
prowadzi indywidualnie dla kazdego Podmiotu Dziennik
korespondencyjny i nie pdzniej niz w ciggu dwoch dni roboczych
poinformuje¢ inkubowanego o koniecznosci odbioru korespondencji za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

2. Wynajmujacy oddaje najemcy, a najemca przyjmuje, do odplatnego
korzystania na warunkach okre§lonych w niniejszej Umowie, Przedmiot
najmu.

3. Najemca oswiadcza, ze Przedmiot najmu bedzie wykorzystywat na
prowadzenie dziatalnoS$ci gospodarczej w zakresie

4. Wydanie Przedmiotu Najmu, Najemcy zostanie potwierdzone przez Strony
stosownym Protokotem Zdawczo-Odbiorczym ktory jest zatacznikiem do tej
Umowy najmu, sporzadzonym w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Strony upowazniajg do podpisania protokotu przekazania nastgpujace 0soby:
W imieniu  Wynajmujgacego: .........coeeiiiiiininnnnn.. w imieniu Najemcy:

5. Najemca o$wiadcza, ze =zapoznat si¢ z Przedmiotem najmu, jego
potozeniem, stanem technicznym, wyposazeniem oOraz, ze spelnia on jego
oczekiwania, w tym z punktu widzenia prowadzenia dziatalnosci zgodnie z
postanowieniami ust. 3 niniejszego paragrafu. Najemca os$wiadcza, ze
powyzsze akceptuje 1 nie wnosi w tym zakresie jakichkolwiek zastrzezen.



6. Korzystanie z urzadzenia wielofunkcyjnego powyzej ryczattowego limitu
wigze si¢ z naliczeniem optat wedlug stawek wynikajagcych z Cennika
stanowigcego Zatacznik do niniejszej Umowy.

§2
Obowiazki Najemcy

1.Podpisujac niniejszg umowe¢ Najemca zobowigzuje si¢ do:

a)

b)

c)
d)

9)
h)

)
K)
1)

korzystania z Przedmiotu Najmu wylacznie w celu prowadzenia w nim dziatalnosci
okreslonej w §2 ust. 3 Umowy, zgodnie z jego przeznaczeniem i wiasciwo$ciami oraz
zgodnie z postanowieniami Umowy;

utrzymywania Przedmiot Najmu w nalezytym stanie tj. w stanie niepogorszonym
ponad normalne techniczne zuzycie, korzystania z niegow sposéb nieutrudniajacy i
niezaktdcajacy korzystanie przez inne osoby;

przestrzegania postanowien Regulaminu Inkubatora wraz z zalacznikami, oraz
instrukcji obowigzujacych na terenie Inkubatora;

udzielania informacji, sktadnia raportow, wypetniania ankiet oraz innych dokumentéw
dostarczonych przez Wydziat Strategii i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Zabkowicach
Slaskich pozwalajacych na monitorowanie dziatalnosci W czasie trwania umowy oraz
w okresie pieciu lat po jej zakonczeniu,

wyrazenia zgody na publikowanie danych dotyczacych prowadzonej przez Niego
firmy na stronie internetowej Inkubatora (inkubator.zabkowiceslaskie.pl);
kazdorazowego uzyskania pisemnej zgody Wynajmujacego na dokonanie
jakichkolwiek zmian w Przedmiocie Najmu.

ochrony i nalezytego zabezpieczenia Przedmiotu Najmu przez caty okres Umowy
Najmu.

stosowania si¢ do powszechnie przyjetych zasad wspotzycia spotecznego;

stosowania si¢ do obowigzujacych przepisow technicznych, przeciwpozarowych,
sanitarnych oraz innych ogolnie obowiazujacych przepisow prawa, a takze ponoszenia
odpowiedzialnosciza wszelkie naruszenie tych przepisow;

dokonywania wszelkich ptatnosci na rzecz Wynajmujacego W terminach
wskazanych w Umowie i otrzymanych fakturach VAT;

utrzymywania porzadku i czystosci w Przedmiocie Najmu.

Udostepniania Wynajmujagcemu lub osobie przez niego wyznaczonej przedmiotu
najmu w celu sprawdzenia jego stanu oraz powierzonego sprzetu.

m) udostepnienia Wynajmujacemu listy 0osob uprawnionych do korzystania z Przedmiotu

n)

Najmu i wykazu os6b upowaznionych do pobierania kodow dostepu;
przekazania numeru telefonu do wykorzystania w przypadku zaistnienia zdarzen
wyjatkowych i zwigzanej z nimi koniecznoscizapewnienia szybkiego kontaktu.



§3
Obowiazki Wynajmujacego

Wynajmujacy zobowigzuje si¢ do:

a)
b)
c)
d)

e)

=

wydania  Przedmiotu Najmu zgodnie =z Protokotem
Zdawczo-Odbiorczym

zapewnienia ~ swobodnego  dostepu do  Przedmiotu Najmu

Najemcy oraz jego pracownikom w godzinach pracy Inkubatora;

umieszczania nazwy oraz informacji marketingowej na stronie internetowej
Inkubatora, po ich otrzymaniu od Najemcy

promowania oferty Najemcy w ramach prowadzonych na rzecz

Inkubatora akcji informacyjnych i promocyjnych;

w przypadku korzystania z ustugi wirtualnego biura; obstugi poczty przychodzacej
w formie mailowych powiadomien

§4

Okres Najmu i Zwrot Stanowiska

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Umowa zawarta zostaje na czas okreslony od dnia zawarcia tj. od dnia do

3. W okresie najmu Umowa moze zostaé rozwigzana bez zachowania okresu
wypowiedzeniaz nastepujacych przyczyn:

a) uzywania przez Najemce przedmiotu najmu w sposob sprzeczny z umowg lub
przeznaczeniem,

b) zalegania przez Najemce z zaptata czynszu co najmniej za dwa petne okresy
ptatnosci,

C) niestosowania si¢ przez Najemcg do obowigzujacych przepisow technicznych,
sanitarnych, przeciwpozarowych, regulamindéw oraz innych obowiazujacych
przepisOw prawa,

d) zltozenia falszywych oswiadczen lub innych dokumentéw po$wiadczajacych
nieprawde, badz zatajenia istotnych okoliczno$ci, majacych wplyw na
zawarcie stosunku najmu.

e) utraty przez przedsigbiorce mozliwosci i zdolno$ci do spelnienia warunkow
niezbednych dla objecia go inkubacja w ramach wsparcia Inkubatora.

4. Kazda ze stron, moze rozwigza¢ niniejszg umowe z zachowaniem :

-jednotygodniowego okresu wypowiedzenia w przypadku umow zawieranych na
okres od 1 do 3 miesigcy, ze skutkiem na koniec tygodnia.

-jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec

miesigca -w przypadku umow zawieranych na okres od 4 do 36

miesigcy liczac od daty rejestracji dziatalnosci,

chyba ze Strony postanowig inaczej i zawra w tym zakresie stosowne Porozumienie

5. Wypowiedzenie niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Najemca nie moze bez pisemnej zgody, Wynajmujacego przenies¢ swoich
wierzytelnosci wobec Wynajmujgcego na 0Soby trzecie.



7. Umowa niniejsza moze zosta¢ przedtuzona (aneksowana), za zgodg Wynajmujacego
na pisemny wniosek Najemcy zlozony najp6zniej na dwa miesigce przed koncem
obowigzywania Umowy na kolejny okres, jednakze catkowity okres inkubowania
nie moze przekroczy¢ 36 miesigcy liczac od daty rejestracji dziatalno$ci.

8. Najemca zobowigzany jest w terminie nie pozniejszym niz 2 dni robocze po
zakonczeniu najmu zwréci¢ Przedmiot najmu Wynajmujacemu w stanie
niepogorszonym

9. .Wdniu zwrotu przedmiotu najmu Strony podpisza protokot zdawczo-odbiorczy.

§5
Czynsz Najmu i Oplaty
1. Najemca zobowigzuje si¢ do uiszczania na rzecz Wynajmujacego
miesigcznego CZynszu najmu oraz optaty ryczaltowej na korzystanie z
urzadzenia wielofunkcyjnego. Miesi¢czna optata czynszowa za najem

jest  stata 1 WYNOSE: L netto
(stownie:................ ztotych 00/100). Optata ta jest powigkszana
0 podatek od towarow 1 ustug VAT w  naleznej  ustawowo
wysokosci. Czynsz jest naliczany poczawszy od.................... z

zastrzezeniem zapiséw z ust. 5.
2. Optata ryczattowa na korzystanie z urzadzenia wielofunkcyjnego ponad
miesigczny limit jest dodatkowo ptatna zgodnie z Cennikiem do

Regulaminu.
3. Optaty o ktérych mowa w ust.1, sg ptacone z gory na rachunek
Wynajmujacego 0 Nr ..........coeeevennnnns w terminie do dnia 10

kazdego miesigca na podstawie wystawionej faktury.

4. Za dzien zaptaty Strony przyjmuja dzienh uznania rachunku
bankowego Wynajmujacego kwota przelewu.

5. Opfaty, o ktorych mowa w ust.1 za pierwszy miesigc stanowi¢ beda
iloczyn dni, przez ktoére Najemca bedzie uzytkowal Przedmiot naymu w
tym miesigcu i stawke stanowigca 1/30 naleznej miesigcznie kwoty opfat.

6. W przypadku opoznienia w zaplacie faktury Najemca zobowigzany jest
dodatkowo zaptaci¢ odsetki w ustawowej wysokosci odsetek za
opdznienie.

§6

Korzystanie ze Stanowiska Przez Osoby Trzecie

Najemca nie moze bez zgody Wynajmujacego udzielonej w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci odda¢ Przedmiotu Najmu lub jego czesci do
uzywania przez inng osobe na podstawie jakiegokolwiek tytutu prawnego.



§7
Odpowiedzialnos¢
. Wynajmujacy nie ponosi ponadto odpowiedzialnosci za:
a) ewentualne szkody wyrzadzone w zwigzku z niewlasciwym
uzytkowaniem sieci internetowej,
b) skutki nieodebrania informacji o korespondencji przychodzacej
oraz nieodebrania tej korespondencji z siedziby Wirtualnego
Biura.
. Wynajmujacy ponosi jedynie odpowiedzialno$¢ za swoje zawinione
dziatania.
Najemca ponosi odpowiedzialnos$ci za:
a) uszkodzenia Przedmiotu Najmu powstate na skutek dziatalnosci Najemcy lub
0sob dziatajagcych w jego imieniu lub na jego rzecz;
b) wszelkie szkody wyrzadzone innym uzytkownikom lub w miejscach
wspolnych spowodowanebezposrednio lub posrednio jego dziatalno$cig lub
przez niego, jego pracownikow albo dostawcow.

§8

Powiadomienia

. Wszelkie powiadomienia zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy
dokonywane bedg pisemnie lub w formie elektronicznej na wskazany przez
Najemce adres e-mail................ccoeeeennnii

. Kazda ze Stron zobowigzana jest do powiadomienia drugiej Strony o
zmianie adresu do dorgczen pod rygorem uznania korespondencji
kierowanej pod ostatnio podany adres za skutecznie dorgczona.

§9
Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny (tekst jednolity
Dz. U., z 2022 r. poz. 1360 z pdzn. zm.) oraz Regulaminu Inkubatora ,
ktory stanowi integralng czgs$¢ niniejszej umowy.

. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci
aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci.

. Sadem wlasciwym dla rozstrzygania sporéw wyniktych na tle niniejszej
Umowy jest sad powszechny wlasciwy miejscowo dla Wynajmujacego.

. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

. Zalaczniki stanowigce integralng czgs¢ Umowy:

1) Plan sytuacyjny Stanowiska/ pomieszczenia biurowego/ hali
magazynowej w Inkubatorze;

2) Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem ZIP wraz z
zatgcznikami oraz instrukcjg BHP i przeciwpozarowa;

3) Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzula Informacyjng RODO (
Umowa powierzenia)

4) Protokot zdawczo-odbiorczy Stanowiska/biura/ hali magazynowej;



5) Informacje dotyczace konfiguracji sieci.
6) Zgoda Wynajmujacego na odbioér korespondencji do niego kierowanej
przez personel ZIP podczas jego nieobecno$ci w Inkubatorze.

WYNAIMUJACY NAJEMCA



Zakacznik nr 8 do
Regulaminu Inkubatora

WZOR UMOWY NA NAJEM SALI KONFERENCYJNEJ W
ZABKOWICKIM INKUBATORZE PRZEDSIEBIORCZOSCI

Zwana dalej ,,umowg”

zawarta w dniu w Zabkowicach Slaskich

pomigdzy:
Gming Zabkowice Slaskie, z siedziba ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice
SlasKie, reprezentowanym przez Burmistrza Zabkowic
N 4 e
zwanym
dalej Wynajmujacym,
a
Pania/Panem.............................. zamieszkala/ym W...............o
prowadzaca/ym dzialalno$¢ gospodarczg pn..........ceoviiiiiiii e ,
ZSIBUZIDG W .t onumerze NIP................. ,
REGON. ..ot wpisang do CEIDG lub prowadzaca/ym dziatalno$¢
€OSPOdArCZa P, .. vneiiii e zsiedzibg W ... ,
wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad .........c.oovvveviviinininannnn.
Wydzial. ... , pod numerem KRS, reprezentowang przez

zwanym dalej Najemca

Zawarto umowe Najmu 0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Najmu

1. Przedmiotem najmu jest Sala konferencyjna zgodnie z formularzem ktory jest
zalacznikiem do umowy, mieszczaca si¢ w siedzibie Zgbkowickiego Inkubatora
Przedsigbiorczosci tj. na pierwszym pietrze budynku przy ul. Biznesowej 1 w
Zabkowicach Slaskich (pomieszczenie nr 10).



. Wynajmujacy oddaje, a Najemca przyjmuje Przedmiot najmu do korzystania na
warunkach okreslonych w Umowie.

. Najemca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z przedmiotem najmu i nie wnosi do niego
zastrzezen.

. Najemca o$wiadcza, ze Przedmiot najmu bedzie wykorzystywal na

zorganizowanie W dniu ..., w godzinach od.................
do.oooviiiiiil Wydarzenia w ZaKreSie ..........cooeiiiiiiiiiiiiiiiieieee,
§2
Obowiazki Stron

. Wynajmujacy zobowigzuje si¢ odda¢ do dyspozycji Najemcy sale konferencyjng w
stanie zdatnym do korzystania z niej zgodnie z jej przeznaczeniem.

. Najemca zobowiazuje si¢ do:

a) korzystania z Sali Konferencyjnej wylgcznie w celu prowadzenia
organizowanych wydarzen okreslonych w §1 ust. 4 Umowy oraz zgodnie z jej
przeznaczeniem i wlasciwosciami, a takze zgodnie z postanowieniami
Umowy;

b) utrzymywania Sali Konferencyjnej w nalezytym stanie, korzystania z niej w
sposob nieutrudniajacy i1 niezaktocajacy korzystanie przez Wynajmujacego i
inne osoby z Inkubatora Przedsigbiorczosci,

C) przestrzegania postanowien Regulaminu Inkubatora wraz z zatgcznikami oraz
wszelkich innych regulaminéw 1 instrukcji obowigzujacych na terenie
Inkubatora;

d) ochrony i nalezytego zabezpieczenia Sali Konferencyjnej przez caty okres
Umowy Najmu;

e) stosowania si¢ do powszechnie przyjetych zasad wspotzycia spotecznego oraz
do obowigzujacych przepiséw technicznych, przeciwpozarowych, sanitarnych
oraz innych ogdlnie obowiazujacych przepisow prawa, a takze ponoszenia
odpowiedzialnosci za wszelkie naruszenie tych przepisow;

f) dokonywania wszelkich ptatno$ci w terminach wskazanych w Umowie;

g) utrzymywania porzadku i czysto$ci w Sali Konferencyjnej, a po zakonczeniu
wynajmu do wydania sali Wynajmujacemu w stanie sprzed zawarcia niniejszej

umowy;



§3
Okres Najmu

. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dnia..................... w godzinach: od............... do..ooiviiiiinna. tj. na czas
przeprowadzenia w Sali Konferencyjnej wydarzenia okreslonego w §1 ust. 4 niniejszej
Umowy oraz czas niezbedny do przygotowania Sali 1 odebrania jej po zakonczeniu
korzystania przez Wynajmujacego.

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdej chwili za porozumieniem Stron.

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze jednostronnego o$wiadczenia woli przez
Wynajmujacego w trybie natychmiastowym w przypadku niewypetniania przez
Najemcg obowiazkéw wynikajacych z zawarcia Umowy. Najemca zobowigzany jest
woOwczas do poniesienia czynszu z tytutu najmu powierzchni Sali konferencyjnej w
peinej wysokosci.

Zwrot wynajetej przez Najemce sali powinien nastgpi¢ w ciggu 30 minut od
zakonczenia okresu korzystania z sali lub w najblizszym mozliwym terminie, poprzez
przeprowadzenie wspolnych ogledzin stanu sali 1 jej wyposazenia przez Najmujacego
1 przedstawiciela Wynajmujacego.

. W przypadku przedluzenia czasu korzystania z sali, Wynajmujacy uprawniony jest do
naliczania dodatkowej optaty za kazdg rozpoczeta dodatkowa godzine najmu wg
stawki obowigzujacej dla pierwotnie okreslonej liczby godzin najmu. Kazda
rozpoczeta godzina traktowana jest w tym zakresie jako petna.

§4
Wynagrodzenie

. Najemca zobowiazuje si¢ do uiszczenia na rzecz Wynajmujacego w zamian za
wynajem Sali Konferencyjnej czynsz najmu w wysokosci
............................................. (stownie  00/100) .

. Kwota naleznego czynszu stanowi iloczyn stawki najmu zgodnej z przyjetym w
Regulaminie Zabkowickiego Inkubatora Przedsigbiorczosci - Cennikiem Inkubatora

. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek Wynajmujacego nr  prowadzony w
banku...........c.ccevvvnvinvce W terminie dodnia .o

Dane do faktury:



. Adres do korespondencji Najemcy, na jaki ma zosta¢ wystana faktura:

. Za dzien zaplaty Strony przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego
Wynajmujgcego kwotg przelewu.

. W przypadku opo6znienia w zaplacie faktury Najemca zobowigzany jest dodatkowo
zaptaci¢ odsetki w ustawowej wysokosci odsetek za zwloke.

§5
Odpowiedzialno$¢

. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy jezeli jest to nastepstwem wystapienia zdarzen sity wyzszej, w
szczegblnosci takich jak klgski zywiotowe, katastrofy, pozary, zalania itd. oraz
wystapienia warunkow atmosferycznych uniemozliwiajacych w sposob trwaty lub
czasowy korzystanie z przedmiotu najmu.

. Najemca ponosi odpowiedzialnosci za:

a) uszkodzenia Przedmiotu Najmu powstate na skutek dziatalnoéci Najemcy lub
0soOb dziatajacych w jego imieniu lub na jego rzecz;

b) wszelkie szkody wyrzgdzone innym uzytkownikom lub w miejscach
wspolnych spowodowane bezposrednio lub posrednio jego dziatalnoscig lub
przez niego, jego pracownikow albo dostawcow.

§6
Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do
Umowy pod rygorem niewaznoSci.

. Sadem wilasciwym dla rozstrzygania sporow wyniktych na tle niniejszej] Umowy jest
sad powszechny wlasciwy miejscowo dla Wynajmujacego.

. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

. Zalaczniki stanowigce integralng czgs¢ Umowy:

a) Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z dokumentami porzadkowymi ZIP w tym

zwlaszcza: Regulaminem ZIP z zalacznikami oraz Klauzula Informacyjna
RODO.



6. Najemca oswiadcza, ze:
1) otrzymat do swojej dyspozycji po jednym egzemplarzu kopii w/w dokumentéw
2) zapoznat si¢ z ich tre$cig Regulaminu z zatacznikami.

3) zobowiazuje si¢ do zapoznania z ich trescig wszystkich osob korzystajacych z
Przedmiotu Najmu w tym w szczego6lnosci Pracownikéw Najemcy;

4) zobowiazuje si¢ do bezwzglgednego stosowania i przestrzegania zapisow
Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego .

WYNAIMUJACY NAJEMCA



Zalgcznik nr 1 do
Umowy Najmu
w Inkubatorze

KONFIGURACJASIECI INTERNET

Wynajmujacy (W ramach czynszu) zapewnia Najemcy dostep do
sieci Internet o przepustowosci tacza do .................... Mbps i
przydziela parametry konfiguracyjne dla potaczenia sieciowego

Prywatny adres IP (konfiguracja TCP/IP WeW. SIECI).......c. . cooevves v i o veeeeae,

Maska podsieci: ............ ...l
Adresy serwerow DNS: ....... . ... . o [ it s e e

Login i hasto dostepowe do sieci WiFi (opcjonalnie):

WYNAIJMUJACY NAJEMCA



Zalgcznik nr 2 do
Umowy Najmu
w Inkubatorze

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam si¢ z tre$cig wskazanych ponizej dokumentow:

1) Regulaminem Zabkowickiego Inkubatora Przedsi¢biorczosci wraz z zatacznikami
2) Instrukcja BHP,
3) Instrukcja przeciwpozarowa.

Jednoczes$nie o§wiadczam, ze przyjalem/tam je do wiadomosci 1 zobowigzuje si¢ do
stosowania ich zapisow.

(miejscowosc, data) ( pieczed i podpis przedsigbiorcy- osoby upowaznionej)



Zalgcznik nr 3 do
Umowy Najmu
w Inkubatorze

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY STANOWISKA OPEN SPACE /
POMIESZCZENIA BIUROWEGO / HALI MAGAZYNOWEJ W ZABKOWICKIM
INKUBATORZE PRZEDSIEBIORCZOSCI.

Wadniu ..o Wynajmujacy, W imieniu ktorego dziata .............c.ccevvennnne.
przekazuje

Najemcy Pani/Panu....................cooiiviiiiinn... , W imieniu ktorego dziata
Pani/Pan...................ocall

W najem stanowisko w przestrzeni open space/ pomieszczenie biurowe/ halg magazynowa,
W pomieszczeniu

1] GUPPUTRTRRN potozonym w budynku Zgbkowickiego Inkubatora Przedsi¢biorczosci na
parterze/ | pigtrze wraz z wyposazeniem, na ktore sktadaja sie:

Meble i urzadzenia:

-biurko

-komputer stacjonarny marki ......................... L,ONUMENZE ..o
Slaptopmarki ... ,ONUMErzZe ....oovviiiiieeannn,
-urzadzenie wielofunkecyjne marki ............................ ,ONUMErZe .....oviiiiiineen.



Najemca potwierdza odbior:

o1 komplet kluczy od drzwi wejsciowych do budynku ZIP ( nie dotyczy
najmujgcych biura na parterze budynku ZIP)......................oonl . :

e | pilot kodujacy urzadzenie alarmowe ( dotyczy tylko najmujacych biura na
parterze budynku ZIP) ................ ,

o1 komplet kluczy do pomieszczenia biurowego, w ktorym znajduje si¢
wynajete Stanowisko( nie dotyczy najmujgcych biura na parterze budynku

e Indywidualnie nadanego kodu dostepu do urzadzenia wielofunkcyjnego
(dotyczy tylko najmujacych stanowiska w strefie open space

Zlozonym podpisem potwierdzam zgodnos¢ protokotu ze stanem faktycznym.

WYNAJMUJACY NAJEMCA



Zalgcznik nr 4 do
Umowy Najmu
w Inkubatorze

Umowa powierzenia

zwany dalej "Powierzajacym",
oraz

Gmina Zabkowice Slaskie, ul. 1 Maja 15, 57-200 Zabkowice Slaskie, NIP 887-16-35-243,
REGON 890718461, tel. +48 (74) 816-53-00, email: urzad@zabkowiceslaskie.pl
zwany dalej "Podmiotem przetwarzajacym", wspdlnie za$ zwane dalej ,,Stronami”.

§1

W ramach niniejszej umowy Powierzajacy zgodnie z art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 2016, Nr 119, s. 1, ze zm.)
zwanym dalej ,,RODO”, powierza Przyjmujagcemu (dalej Podmiotowi przetwarzajacemu)
czynno$ci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w imieniu Powierzajgcego i na jego
polecenie na okres:

obowigzywania umowy zasadnicze;j.

§2

Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest:
realizacja umowy §wiadczenia ustug przez Zabkowicki Inkubator Przedsigbiorczosci.

§3

Charakter przetwarzania obejmuje:

czynnoS$ci przetwarzania takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, przegladanie,
wykorzystywanie, przesylanie, usuwanie, niszczenie. Przetwarzanie powierzonych danych
osobowych ma charakter ciaggly i nastgpuje w formie papierowej lub w systemie informatycznym.



§4

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane osobowe jedynie w celu i
zakresie okreslonym odpowiednio w § 2 1 3.

§5

Powierzenie dotyczy nast¢pujacych kategorii osob:
pracownicy, wspotpracownicy, kontrahenci, pracownicy kontrahentow, klienci.

§6

Powierzenie obejmuje nastepujace rodzaje danych osobowych:
wizerunek, imiona i nazwiska, adresy email, adresy korespondencyjne, dane kontaktowe (numery
telefonéw oraz adresy email).

§7

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do informowania Powierzajacego przed rozpoczeciem
przetwarzania danych o realizacji ewentualnego obowigzku prawnego polegajacego na
przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej, zgodnie
z art. 28 ust. 3 lit. a RODO.

§8

1. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, by przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych
odbywato si¢ wylgcznie przez osoby do tego upowaznione (art. 29 RODO).

2. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych zobowigzaty si¢ do zachowania ich tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. b RODO.

§9

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze podjat srodki zabezpieczajace, wymagane na mocy art. 32
RODO, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. ¢ RODO oraz wdrozyt odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO 1 chronito prawa osob, ktérych dane
dotycza.

§10

Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Powierzajacemu wszelkie informacje niezbgdne do
wykazania spelnienia obowigzkow okreslonych w artykule 32 RODO oraz umozliwia
Powierzajagcemu lub audytorowi upowaznionemu przez Powierzajagcego przeprowadzanie
audytow, w tym inspekcji, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO.



§ 11

Podmiot przetwarzajacy pomaga Powierzajagcemu poprzez uzgodnione $rodki techniczne i
organizacyjne wywigzac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w
zakresie wykonywania jej praw, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. e RODO.

§ 12

Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. f RODO, Podmiot przetwarzajacy uczestniczy w realizacji
obowigzkoéw Powierzajacego, okreslonych w art. 32—36 RODO, w nast¢pujacym zakresie:
zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych, zgtaszanie
naruszenia ochrony danych osobowych administratorowi danych.

§13

Powierzajacy zastrzega sobie wyrazenie pisemnej zgody w kazdym przypadku dalszego
powierzenia przetwarzania, a Podmiot przetwarzajacy przestrzega warunkoéw korzystania z ustug
innego podmiotu przetwarzajacego, o ktorych mowa w art. 28 ust. 2 14 RODO. Na mocy
niniejszej umowy Powierzajacy wyraza ogdlng zgode na dalsze powierzenie przetwarzania

danych osobowych.
§ 14

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zanonimizowac lub usuna¢ wszelkie powierzone do
przetwarzania dane osobowe przetwarzane w formie cyfrowej (pliki, rekordy baz danych,
korespondencje¢ elektroniczng) w terminie 14 dni po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zwroci¢ administratorowi wszelkie powierzone do
przetwarzania dane otrzymane od niego w formie papierowej lub w formie elektronicznej
powierzone na nosnikach bedacych wlasnoscig Powierzajacego.

3. Anonimizacj¢ / usunigcie - oraz gdy ma to zastosowanie - zwrot powierzonych do
przetwarzania danych Podmiot przetwarzajacy potwierdza protokotem. Jeden z podpisanych
egzemplarzy protokotu Podmiot przetwarzajacy przekazuje Powierzajacemu.

4. W przypadku, kiedy z przepisoOw prawa wynika inny termin zwrotu lub usunigcia danych,
Podmiot przetwarzajacy informuje o tym terminie Powierzajacego w protokole, o ktorym mowa
w ust. 3.

§15
1. Podmiot przetwarzajacy odpowiedzialny jest za udostepnienie lub wykorzystanie danych

osobowych niezgodnie z trescig niniejszej] Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.



2. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Powierzajacego
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub orzeczeniu dotyczacym powierzonych na podstawie niniejszej Umowy danych osobowych
oraz planowanych kontrolach w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 16

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji, danych,
materialow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Powierzajacego i od
wspotpracujacych z nim o0s6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze z zastrzezeniem § 13 niniejszej Umowy w zwigzku ze
zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane,
ujawniane ani udost¢pniane bez pisemnej zgody Powierzajgcego w innym celu niz wykonanie
Umowy zasadniczej, jesli ma ona zastosowanie lub niniejszej] Umowy, chyba ze koniecznos¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow prawa lub niniejszej
Umowy.

3. Strony zobowigzuja si¢ do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych
gwarantowaly zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczeg6lnosci danych osobowych
powierzonych do przetwarzania przed dostepem osob trzecich nieupowaznionych do zapoznania
si¢ z ich trescia.

§17
1. Niniejsza Umowa zastgpuje dotychczasowe porozumienia w zakresie powierzenia danych

osobowych w zwiagzku z dotychczasowa wspotpraca migdzy Powierzajacym, a Podmiotem
przetwarzajacym, jesli ma to zastosowanie.

2. Strony postanawiaja, ze osoba odpowiedzialng za realizacje postanowien niniejszej umowy
jest:

Q) Z€ StrONY POWICTZAJACEEO: .vevieuiieeieiieieeiieeieeieeee ettt ste b aeenaesseeseesseeneeneas

b) ze strony Podmiotu przetwarzajgcego: Tomasz Trzciatkowski
email: iod@zabkowiceslaskie.pl

3. Niniejsza Umowa sporzadzona zostata w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

4. Zmiana niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.



§18

1. Ewentualne kwestie sporne wynikte pomiedzy stronami rozstrzygane beda w drodze
obustronnych negocjaciji.

2. Sadem wlasciwym do rozstrzygania sporow pomiedzy stronami w przypadku braku
polubownego zakonczenia sporu jest Sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Powierzajacego.

3. We wszelkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie oraz w przypadku sporow
interpretacyjnych, zastosowanie majg odpowiednie przepisy prawa polskiego, a w szczegolnosci
kodeksu cywilnego.

W imieniu: Powierzajacego W imieniu: Podmiotu przetwarzajacego



Zalgcznik nr 5 do
Umowy Najmu
w Inkubatorze

(adres mailowy)

ZGODA NA ODBIOR KORESPONDENCJI PODCZAS MOJEJ
NIEOBECNOSCI W INKUBATORZE ORAZ OTRZYMYWANIE POWIADOMIEN
O TYM FAKCIE DROGA MAILOWA

Niniejszym wyrazam zgode na odbior przez personel Zgbkowickiego
Inkubatora Przedsiebiorczoscikorespondencji kierowanej do mnie, podczas
mojej nieobecnosci W ZIP oraz otrzymywanie powiadomien 0 korespondencji
i jej skanu na adres mailowy wskazany powyze;.

Jednoczesnie oswiadczam, ze znam obowigzujace na mocy Regulaminu
Zabkowickiego Inkubatora Przedsigbiorczosci zasady tej ustugi 1 moje
obowigzki z tym zwigzane. Mam $wiadomo$¢, ze Zabkowicki Inkubator
Przedsigbiorczos$ci nie ponosiodpowiedzialnosci za nieodebranie przeze mnie
korespondencji i ewentualne skutki z tym zwigzane.

Czytelny podpis



SZKIC SYTUACYINY ZABKOWICKIEGO INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI

PARTER

Zalgcznik nr 6 do
Umowy Najmu
w Inkubatorze

[y

;«u)]

Ffuastis =

nr przeznaczenie

1 | Pomieszczenie biurowe

Pomieszczenie biurowe

3 | Pomieszczenie biurowe

4 | Pomieszczenie biurowe

Pomieszczenie biurowe

6 | Biuro Zgbkowickiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci

7 | Hala magazynowa

11 | Strefa open space

S1 |Stanowisko nr 1

S2 | Stanowisko nr 2

S3 | Stanowisko nr 3

S4 | Stanowisko nr 4

S5 |Stanowisko nr 5

S6 |Stanowisko nr 6

S7 |Stanowisko nr 7

S8 |Stanowisko nr 8

S9 | Stanowisko nr 9

$10 | Stanowisko nr 10




SZKIC SYTUACYJNY ZABKOWICKIEGO INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI

1 PIETRO

il

nr przeznaczenie

biuro na godziny

Pomieszczenie biurowe

Sala konferencyjna




